	姓 名
	
	性 别
	
	出 生
年 月
	
	工 号
	

	所 在
部 门
	
	学 历
学 位
	
	政 治
面 貌
	
	健 康
状 况
	

	工 作
时 间
	
	进 校
时 间
	
	服务期满否
	
	拟出境时间
	

	专业技
术职务
	
	党 政职 务
	
	身 份
证 号
	

	现住址
	
	电 话
手 机
	

	国外访问单位
	
	访问单位联系人
E-mail
	

	资助方式
	□国家留基委 □市教委资助 □乘风计划     □学院资助 □其他     
	获批年度
	

	教研室
意见
	
年  月  日
	所在部
门意见
	
年  月  日

	部门人事干事
	
年  月  日
	财务处
意见
	
年  月  日

	教务处
意见
	
年  月  日
	科研处
意见
	
年  月  日

	后勤处
（房管）
	
年  月  日
	保卫处
意见
	
年  月  日

	国际交
流处
	
年  月  日
	组织部
意见
	
年  月  日

	研究生院意见
	年  月  日
	人事处
意见
	年  月  日

	主    管
校长意见
	

年   月   日

	备 注
	1、以上所有部门意见务必亲笔签名，不可代签和盖章。
2、获留基委、市教委和乘风计划资助的可不用房管科签字。
3、处级干部需到组织部签字，处级以下的可不用组织部签字。
4、硕士、博士生导师需到研究生院签字，并填写《出境备案表》。
5、申请获批后，请及时办理相关手续，并告知确定的出境日期。
6、到达出访国后请发rsc1@usst.edu.cn邮箱确认到达。
7、回国后请填写因公出国（境）人员鉴定表（中共上海市委组织部制）。


上海理工大学教职工申请出国（境）访学预审表

申请人签字：                填表日期：              提交人事日期：   

附件1：外方邀请函及翻译件（自行提供）
附件2：上海理工大学教师出国（境）访学注意事项
附件3：上海理工大学教师出国（境）访学资助协议书
附件4：上海理工大学研究生指导教师出国、出境备案表

附件2
上海理工大学教师出国（境）访学注意事项
一、坚决维护国家利益、国家形象及主权，增强大局意识。
二、在政治上严格要求自己，不发表违背四项基本原则的言论。
三、严格遵守中国法律和外事纪律，不违反出访国家、地区的法律。
四、抵制一切邪教和非法宗教活动；不违反保密纪律；不参与赌博活动；不出入色情等场所；不携带、不传播反动和淫秽书刊、音像制品、电子读物等。
五、对于被他人接触、询问敏感问题或要挟、人身攻击等重要情况，应及时向我驻外使领馆、境外侨办和派出单位报告，并妥善处置。
六、尊重当地文化习俗，恪守公德，注重礼仪，保持尊严。增强自我保护意识，注意人身、财产及证照安全。
七、遵守学校有关出国（境）相关管理文件的各项规定。

本人已知晓上述事项，并将遵照执行。
出国（境）人签名：
年   月   日











附件3

上海理工大学教师出国（境）访学资助协议书
[bookmark: _GoBack]本《上海理工大学教师出国（境）访学资助协议书》（以下简称“本协议”）由以下双方于【      】年【  】月【  】日在上海市杨浦区上海理工大学签署。
甲方：上海理工大学
住所地：上海市杨浦区军工路516号
法定代表人：朱新远
乙方：         （工号：     ）
身份证号码：
现住址：
联系电话：                   电子邮箱：
鉴于：甲乙双方已于【     】年【   】月【   】日签署了《上海理工大学聘用合同》（“聘用合同”），聘用合同期限为自【    】年【  】月【  】日至【    】年【  】月【  】日止。
现甲、乙双方就乙方作为甲方公派出国（境）访学人员赴国（境）外访学相关事宜，签订如下协议：
第一条 甲方根据教师培养和事业发展需要，同意乙方通过：
□ 国家留基委   □ 上海市教委  □ “乘风计划”  □ 学院    □ 其他              资助赴【          】（地区）【          】（单位）进行访学，访学期限【      】年【   】月【   】日至【      】年【   】月【   】日止，资助总额        万。
第二条 甲方依据以下第     项所列文件对乙方出国（境）访学计划相关事项（目标任务、考核管理、资助经费发放等）进行管理。
1.《上海理工大学教师国外访学进修实施办法》
2.《上海理工大学青年教师培养“乘风计划”》
第三条 甲方正常发放乙方访学期间的基本工资、岗位津贴，乙方个人承担的社会保险、住房公积金先由甲方代缴，待乙方向甲方报到后十日内一次性返还给甲方。
第四条 乙方访学期间的工作量津贴、奖励性津贴等按其所属学院（部、中心）的相关管理办法执行。
第五条 乙方抵达访学目的地后，应与中国驻所在国使（领）馆保持联系。乙方在国（境）外期间，应当遵守中国法律和中国对出国人员的有关规定。
第六条 乙方国（境）访学期间应遵守所在国、所在地的相关法律规定及访学单位的规章制度，在国（境）外产生的法律责任由其自行承担。
第七条 乙方应按本协议书第一条约定访学期满后回国服务，并在回国之日起两周内向甲方报到，逾期不报到按旷工处理。
  第八条 乙方国（境）外访学期满回国后，自向甲方报到次月起在甲方工作不少于三年，即36个月（以下简称“服务期”）；服务期内不得执行其他出国（境）访学计划。
第九条 乙方有下列任一行为，应当承担相应的违约责任。
1.乙方国（境）外访学期间，未经甲方审批擅自变更访学计划（包括访学国别、单位、时间、期限、导师等）、中途回国、中途前往第三国，从事与访学（合作等）无关的活动等，甲方有权立即中止对乙方资助，并要求乙方在甲方指定期限内返还甲方发放的全部资助。
2.未经甲方书面批准，乙方因个人原因中止国（境）外访学提前回校工作，甲方有权立即中止对乙方资助，并要求乙方在甲方指定期限内返还甲方发放的全部资助。
3.乙方由于个人原因访学期间离职，或访学期满后回校工作但服务期未满，须按未履行的服务期剩余时长/服务期总时长（按月计算）比例退还如下费用：  
（1）协议期限内甲方或国家提供给乙方的访学资助经费；
    （2）国（境）外访学期间甲方发放的国家工资、甲方缴纳的单位社会保险与住房公积金，以及甲方替乙方代为缴纳的个人社会保险与住房公积金。
第十条 乙方推荐由        和         作为乙方出国访学（合作等）的保证人，将以保证人的身份在本协议上签字，明确并承诺知晓上述乙方的违约责任，当乙方拒绝或未能在甲方指定期限内按照协议约定承担违约责任时，保证人同意按照协议约定承担相应违约责任。
第十一条 本协议中乙方联系电话和电子邮箱，将作为乙方访学（合作等）期间甲方与乙方取得联系、传达通知和文书等内容的法律上正式有效的联系方式。乙方变更上述联系方式的，应提前七个工作日以书面形式通知甲方；未及时通知甲方造成乙方自身合法权益受损的，乙方应自行承担由此引起的全部法律后果。
第十二条 本协议自甲、乙双方签字盖章之日起生效，协议中条款与聘用合同不一致的以本协议为准。
第十三条 有效期限至本协议书第八条规定的服务期满为止。本协议书正本一式伍份，甲方人事处、乙方所在部门、乙方及保证人各持壹份，具有同等法律效力，签字各方均应遵照执行。
（以下无正文）



(《教师出国（境）访学资助协议书》签字页)

本协议双方已于文首规定日期在上海市杨浦区签署本合同，以资为证。
                                  

甲方：上海理工大学  


法人代表或授权代表： 


乙方：【       】

签字：

保证人【      】和【      】对于《教师出国（境）访学资助协议书》的内容和其承担的保证责任清晰知晓，且不持有任何疑义或异议。
 
保证人：【        】                 保证人：【        】 
          
签字：                              签字：

身份证号码：                        身份证号码：

附件4：
上海理工大学研究生指导教师出国、出境备案表

	导师姓名
	
	所在学院（部门）
	

	学科、专业
	

	所指导在读
博士生人数
	
	所指导在读
硕士生人数
	

	所赴国家（地区）
	
	停留时间
	   年    月~
  年    月

	协助导师姓名
	
	协助导师所在
学科、专业
	

	导师承诺
	
本人承诺：出国、出境期间，按学校的相关规定，全面履行指导研究生的职责，并委托              导师协助完成。

导师签字：
年    月   日

	协助导师承诺
	
本人承诺：在          导师出国、出境期间，协助其完成所带研究生的相关工作。
协助导师签字：
年    月   日

	学院意见
	


学院负责人签字：
                                              年    月   日

	研究生院意见
	


研究生院负责人签字：
                                              年    月   日

	说明
	1．出国、出境超过3个月及以上的导师，需填写此表，并安排校内相同学科的导师协助指导其所带的研究生。
2．此表一式两份，一份交学院，一份交研究生院。



